[bookmark: _GoBack]第一联(共三联)    山东水利职业学院教职工请销假审批表
编号：     年第     号
	姓 名
	
	性 别
	
	年 龄
	

	部 门
	
	职 务
	
	联系电话
	

	请假起止时间
	   年   月   日  至     年   月   日
	请假类别
	

	请假理由
	本人签字：             年  月  日

	所在部门意见
	
负责人签字：             年  月  日

	组织人事处意见
	
负责人签字：             年  月  日

	分管院领导意见
	
签   字：              年  月  日

	院领导意见
	
签   字：              年  月  日


（本联组织人事处留存）
注：审批表由组织人事处备案时统一编号。
—————————————————————————————
第二联(共三联)      山东水利职业学院教职工请销假审批表
	姓 名
	
	性别
	
	年龄
	
	编  号
	   年 第    号

	部 门
	
	职务
	
	联系电话
	

	请假起止时间
	    年  月   日至     年  月   日
	请假类别
	

	销假时间
	于     年   月  日  销假。                   请假人签字： 


（本联请假人所在部门留存，销假时请假人须签字确认。）
—————————————————————————————
第三联(共三联)           山东水利职业学院教职工请销假审批表
	姓 名
	
	性别
	
	年龄
	
	编  号
	   年 第    号

	部 门
	
	职务
	
	联系电话
	

	请假起止时间
	    年  月   日至      年  月   日
	请假类别
	

	销假时间
	于      年   月  日  销假。               考勤员签字：         


（本联请假人留存，销假时须系部考勤员或组织人事处签字。）
